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LEHRSTELLE KAUFMANN / -FRAU BRANCHE HANDEL PROFIL E  

 

 

Eine breite Palette von Fähigkeiten und Fachkenntnissen vorweisen sowie anspruchsvolle administ-

rative Arbeiten ausführen können – das sind Kaufleute.  

Kontaktfreudige Persönlichkeiten mit kaufmännischem Flair bilden wir während der drei-jährigen 

Grundausbildung zu selbständigen Kaufleuten aus. Unser gemeinsames Ziel ist  

der erfolgreiche Abschluss deiner Lehre.  

 

 

Tätigkeit 

 Kaufleute aus der Branche Handel stehen im direkten Kontakt zu Kunden und wickeln Aufträge ab    

 Verarbeiten Informationen und holen an der richtigen Stelle Auskünfte ein 

 Übernehmen Aufgaben in der Registratur und Buchhaltung 

 Verarbeiten ein- und ausgehende Postsendungen  

 Erledigen alle administrativen Arbeiten von A-Z 

 

Unsere Erwartungen 

 Abgeschlossene Sekundarschule 

 Freude am Kontakt mit Menschen 

 Flair für Zahlen und Sprachen 

 Analytische Fähigkeiten 

 Verantwortungsbewusstsein 

 Kundenorientiertes Verhalten 

 

Deine Bewerbung 

 Motivationsschreiben 

 Lebenslauf mit Foto 

 Zeugniskopien 

 Multicheck-Resultat (www.multicheck.ch) 

 

 

Kontakt 

Stierlin AG 

Frau Rahel Letzner 

Ebnatstrasse 160 

8207 Schaffhausen 

 

Fragen zur Ausbildung beantwortet dir  unsere Personalleiterin Frau Rahel Letzner per 

Tel. 052 644 06 47, oder E-Mail an r.letzner@stierlin.ch.  

http://www.multicheck.ch/
mailto:r.letzner@stierlin.ch

